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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

PROCESSO N2: 36/2026 — SEMAD

UNIDADE REQUISITANTE
Secretarias Municipais de Administracdo, Educacdo, Saude e Assisténcia Social, Prote-
¢do Social e Direitos Humanos do Municipio de Vitorino Freire/MA.

B

ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO ANUAL

A demanda ndo possui previsdao formal no Plano de Contrata¢des Anual, conforme in-
formado no Documento de Formalizacdo de Demanda. A contratacdo decorre do plane-

jamento alinhado a Lei Orgamentdria Anual, as necessidades ordinarias das Secretarias

Municipais e ao histdrico de consumo de materiais de expediente, papelaria, escrita,

organizacdo, arquivo e descartaveis.

SERVIDORES RESPONSAVEIS
222 | KAMYLLA RODRIGUES DOS SANTOS MELO.

PROBLEMA RESUMIDO

O Municipio de Vitorino Freire/MA demanda a garantia do abastecimento continuo e
da gestdo eficiente de materiais de expediente, com o objetivo de assegurar a disponi-
bilidade de insumos indispensdveis as rotinas administrativas, educacionais, assisten-
ciais e de saude, prevenir a descontinuidade no fornecimento e promover o uso racional
dos recursos publicos.

E A insuficiéncia ou a auséncia desses materiais pode comprometer a instrucdo de pro-
cessos, a tramitacdo documental, o atendimento ao publico, a impressdo de documen-
tos, a organizacdo de arquivos, a execucao de atividades pedagédgicas e o funciona-
mento cotidiano dos 6rgdos e unidades municipais.

Trata-se de demanda recorrente, formada por bens comuns e de ampla disponibilidade
no mercado, cuja contratacdo planejada permite padronizacdo de especificacbes, me-
Ihor controle de estoques, fornecimento parcelado conforme a necessidade e obtencao
de condi¢Bes mais vantajosas por meio de disputa publica.

1. INTRODUCAO

Em atendimento ao inciso | do art. 18 da Lei n? 14.133/2021, o presente instrumento
caracteriza a primeira etapa do planejamento da contratacdo e busca demonstrar a necessidade
publica envolvida, avaliar as alternativas disponiveis no mercado e indicar a solu¢gdo mais adequada
para o atendimento da demanda administrativa.

2. DEMONSTRACAO DA NECESSIDADE
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A presente demanda tem por finalidade atender as necessidades das Secretarias Muni-
cipais e da Prefeitura de Vitorino Freire/MA quanto ao fornecimento de materiais de expediente,
papelaria, materiais de escrita e correcdo, acessoérios de escritdrio, organizacao, arquivo e descarta-
veis, indispensaveis ao funcionamento regular das rotinas administrativas e finalisticas dos érgaos
publicos municipais.

Os materiais de expediente sdo utilizados de forma continua nas atividades de elabora-
¢do de documentos, instru¢ao processual, registros administrativos, comunicag¢ao interna, ativida-
des escolares, atendimento em unidades de saude, execugdo de servigos assistenciais, organizagao
de arquivos e suporte as demais rotinas das Secretarias demandantes.

Papéis, agendas, cadernos, envelopes, materiais de escrita, colas, tintas, grampeadores,
clipes, pastas, caixas de arquivo, organizadores, pilhas e itens descartaveis compdem o conjunto de
insumos necessarios a execuc¢ao cotidiana dos servigos publicos, permitindo a continuidade das ati-
vidades administrativas, pedagdgicas, assistenciais e operacionais.

A demanda foi formalizada através do Documento de Formalizagdo de Demanda n?
36/2026, abrangendo itens destinados ao atendimento conjunto das necessidades administrativas,
educacionais, sanitarias e assistenciais do Municipio.

A auséncia ou insuficiéncia desses itens pode ocasionar atrasos na tramitacdao de pro-
cessos, dificuldades na producdo e organizacdo de documentos, paralisacdo de atividades pedagé-
gicas e administrativas, retrabalho, comprometimento do atendimento ao publico e reducao da ca-
pacidade de execucdo das atividades ordindrias das Secretarias demandantes.

Considerando que se trata de bens de consumo com demanda recorrente e previsivel,
a realizacdo de contratacdo planejada permite maior controle sobre os estoques, melhor programa-
¢do das entregas, reducdo de aquisicbes emergenciais e obtencdo de melhores condi¢cdes comerci-
ais por meio da disputa publica.

Além disso, a contratacdo conjunta e planejada contribui para a padronizacdo das espe-
cificagdes dos produtos, evitando descrigdes excessivamente restritivas, exigéncias desnecessarias
ou direcionamento indevido, ao mesmo tempo em que preserva parametros minimos de qualidade,
durabilidade, seguranca e adequacao ao uso institucional.

Dessa forma, evidencia-se a necessidade de adoc¢dao de providéncias administrativas
para a realizacdo de nova contratacao publica, com vistas ao fornecimento de materiais de expedi-
ente em condi¢des adequadas de qualidade, quantidade, prazo e preco, assegurando suporte as
atividades das Secretarias demandantes e a continuidade dos servicos publicos municipais.

3. REQUISITOS DE CONTRATACAO

3.1. Requisitos de Negocio:

3.1.1. A presente demanda trata da aquisicao de bens comuns, consistentes em materiais de ex-
pediente, papelaria, materiais de escrita e correcao, acessorios de escritorio, materiais de organiza-
¢do, arquivo e descartaveis, destinados ao atendimento das necessidades administrativas, operaci-
onais, pedagadgicas, sanitarias e assistenciais das Secretarias Municipais de Vitorino Freire/MA.
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3.1.2. Os itens a serem adquiridos deverdo possuir caracteristicas compativeis com sua finalidade
de uso, observando padrdes minimos de qualidade, durabilidade, acabamento, resisténcia, segu-
ranca e desempenho, de modo a garantir a adequada utilizacdo pelos servidores, colaboradores e
unidades demandantes.

3.1.3. Por se tratar de bens comuns, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objeti-
vamente definidos por especificagdes usuais de mercado, a solu¢ao deverd priorizar a aquisicao de
produtos amplamente disponiveis, com descri¢do clara, suficiente e sem indicagao de marca, salvo
quando tecnicamente justificado.

3.2. Requisitos Técnicos Minimos

3.2.1. Os materiais deverdo ser novos, de primeiro uso, em perfeitas condi¢ées de conservagao,
funcionamento e utiliza¢cdo, entregues em embalagens originais, integras, lacradas quando aplica-
vel, adequadas ao transporte, armazenamento, manuseio e identifica¢ao do produto.

3.2.2. Os produtos deverao observar as especificagdes minimas constantes do Termo de Referéncia,
especialmente quanto a tipo, gramatura, formato, dimensdes, cor, capacidade, composicao, uni-
dade de fornecimento, quantidade por embalagem, compatibilidade de uso e demais caracteristicas
indispensaveis a identificacdo do item.

3.2.3. Para itens como colas, tintas, massas de modelar, pincéis, giz de cera e materiais de uso es-
colar, deverdo ser observadas condi¢des de seguranga compativeis com o publico usudrio, inclusive
auséncia de toxicidade quando aplicavel, integridade da embalagem, identificacdo do fabricante e
prazo de validade, se existente.

3.2.4. Papéis, envelopes, pastas, caixas, materiais de arquivo, grampeadores, acessorios de escrito-
rio, pilhas e descartdveis deverdo ser adequados ao uso institucional, apresentar resisténcia e qua-
lidade compativeis com a finalidade pretendida e condicGes de armazenamento que reduzam riscos
de deformacdo, umidade, deterioracdo, perda de utilidade ou acidentes durante a execucdo con-
tratual.

3.2.5. A Administracdo podera solicitar catdlogo, ficha técnica, imagem ilustrativa, amostra, pros-
pecto ou documento equivalente apenas quando necessario para verificar a compatibilidade do
produto ofertado com as especificacdes do edital.

3.3. Requisitos de Entrega e Recebimento

3.3.1. O fornecimento devera ocorrer de forma parcelada ou conforme a necessidade das Secreta-
rias requisitantes, observadas as condicbes, locais e prazos definidos no Termo de Referéncia.
3.3.2. Os materiais deverdo ser entregues devidamente acondicionados, identificados e acompa-
nhados, quando couber, de nota fiscal, relagao dos itens entregues, indicacdo de marca, modelo,
guantidade e demais documentos necessarios ao recebimento.

3.3.3. O recebimento dos produtos ficara condicionado a verificacdo da conformidade entre o ma-
terial entregue, a proposta apresentada e as especificacdes estabelecidas no instrumento convoca-
toério.

3.3.4. Produtos entregues em desconformidade, com defeitos, avarias, prazo de validade inade-
guado quando aplicdvel, embalagem violada, sinais de deterioracdo ou caracteristicas divergentes
das exigidas deverdo ser substituidos pela contratada, sem 6nus adicional para a Administracao.

3.4. Requisitos de Habilitacao e Capacidade de Fornecimento

3.4.1. A licitante devera demonstrar capacidade para fornecer materiais compativeis com o objeto,
mediante apresentacao de documentacao de habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista, econ6mico-fi-
nanceira e técnica, nos termos da legislacdo aplicavel e do edital.
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3.4.2. A exigéncia de qualificagdo técnica, quando prevista, devera ser limitada ao minimo necessa-
rio para comprovar a aptiddo da empresa para o fornecimento de materiais de expediente, papela-
ria, escritdrio, organizacdo, arquivo, descartaveis ou itens similares, evitando restricdo indevida a
competitividade.

3.4.3. N3o deverdo ser exigidos requisitos técnicos incompativeis com a natureza comum dos bens,
nem condi¢des que favorecam fornecedor especifico, marca determinada ou modelo exclusivo,
salvo justificativa técnica expressa e devidamente fundamentada.

3.5. Requisitos de Sustentabilidade e Racionalidade

3.5.1. Sempre que possivel, deverao ser priorizados produtos com menor impacto ambiental, papéis
com origem regular, embalagens adequadas, possibilidade de reciclagem, itens duraveis e materiais
que favoregam o uso racional dos recursos publicos, desde que tais condi¢des nao prejudiquem a
competitividade nem elevem injustificadamente os custos da contratagao.

3.5.2. A definicdo dos itens e quantitativos devera observar a real necessidade operacional das Se-
cretarias, evitando aquisi¢cGes excessivas, desnecessarias ou incompativeis com a demanda esti-
mada, especialmente em relagdo a papéis, descartaveis, pilhas e demais materiais sujeitos a perdas,
obsolescéncia ou consumo inadequado.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

A analise realizada ndo identificou solucdo alternativa mais vantajosa que substitua a
aquisicao dos materiais, tendo em vista que a necessidade publica decorre do consumo ordindrio
de insumos fisicos indispensdaveis a producao documental, organizacdo administrativa, apoio peda-
gogico, registros internos, arquivo, comunicacdo e atendimento ao publico.

O levantamento de mercado realizado demonstrou que ha fornecedores aptos ao for-
necimento de materiais de expediente, papelaria, escrita, correcdo, acessérios de escritorio, orga-
nizagao, arquivo, pilhas e descartaveis necessarios ao funcionamento das unidades publicas do Mu-
nicipio de Vitorino Freire/MA. Trata-se de objeto comum, com especifica¢gdes usuais de mercado,
ampla disponibilidade comercial e possibilidade de disputa competitiva entre fornecedores do ramo
pertinente.

No caso concreto do Municipio de Vitorino Freire/MA, considerando a diversidade de
itens, a existéncia de demanda continua, a necessidade de atendimento a multiplas Secretarias e o
histérico de contratacao do exercicio de 2025, a alternativa mais adequada é a contratacdo de em-
presa especializada para fornecimento de materiais de expediente, com entregas parceladas con-
forme demanda.

Esse modelo permite compatibilizar a aquisicdo com a realidade operacional das Secre-
tarias Municipais, evitando tanto a compra excessiva e imediata de produtos sem demanda atual
guanto a insuficiéncia de itens essenciais a instrucdo processual, a organizacdo documental, as ati-
vidades escolares, ao atendimento ao publico e a continuidade das atividades administrativas, edu-
cacionais, assistenciais e de saude.

Por se tratar de bens comuns, com especificagcOes objetivas e padrées usuais de mer-
cado, a modalidade pregdao mostra-se tecnicamente adequada e juridicamente compativel com a
natureza do objeto. Considerando a definicdo administrativa constante do planejamento da contra-
tacdo, a solucdo adotada consiste na realiza¢do de Pregdo Eletrénico para aquisicao de materiais de

Pagina 4 de 21



FLS. N2
PROC. N2 36/2026 — SEMAD

* PREFEITURA MUNICIPAL DE — S E MAD Rua Juarez Carvatho,
N ' VITORINO FREIRE Sesretaria Municipal s/n, centro. RUBRICA:

de Administrogse

expediente, com fornecimento parcelado durante a vigéncia contratual, sem utilizacdo do Sistema
de Registro de Pregos.

O fornecimento parcelado apresenta vantagens operacionais relevantes, pois possibilita
gue a Administracdo solicite os itens conforme a necessidade real de cada Secretaria, observando a
capacidade de armazenamento, a disponibilidade or¢amentaria, o consumo efetivo, o calendario
institucional, o periodo letivo, as rotinas de atendimento e as prioridades de cada unidade munici-

pal.

Além disso, a contratagdo planejada com fornecimento conforme demanda contribui
para a padronizagdao minima dos materiais, melhora o controle administrativo das solicitagdes, per-
mite acompanhamento mais eficiente pelo fiscal do contrato e reduz a necessidade de aquisicdes
emergenciais ou fragmentadas.

Portanto, apds o levantamento de mercado e a andlise das formas possiveis de atendi-
mento da demanda, conclui-se que a solu¢dao mais adequada é a realiza¢do de licitagao por pregao,
preferencialmente eletrénico, para fornecimento parcelado de materiais de expediente, conforme
ordens de fornecimento expedidas pela Administracao.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO ESCOLHIDA COMO UM TODO

5.1. A solucdo escolhida consiste na realizacdo de licitagcdo, na modalidade pregdo, preferencial-
mente em sua forma eletronica, para contratacdo de empresa especializada no fornecimento de
materiais de expediente, papelaria, materiais de escrita e correc¢do, acessorios de escritdrio, orga-
nizacdo, arquivo e descartaveis, destinados ao atendimento das necessidades do Municipio de Vi-
torino Freire/MA.

5.2. Acontratacdo tem por finalidade assegurar o suprimento regular de materiais indispensaveis
a instrucdo de processos, producdo e impressao de documentos, atividades pedagdgicas, registro
de informacgdes, organizacao de arquivos, comunica¢dao administrativa e funcionamento cotidiano
das unidades publicas municipais, especialmente escolas, unidades administrativas, unidades de sa-
ude, equipamentos de assisténcia social e demais prédios vinculados as Secretarias demandantes.

5.3.  As quantidades, unidades de medida e descricdes detalhadas dos itens a serem adquiridos
constam no item especifico referente a Estimativa das Quantidades e Valores deste Estudo Técnico
Preliminar, com base no Mapa de Apuracdo de Materiais de Expediente e na planilha de distribuicdo
por Secretaria.

5.4. Os bens a serem fornecidos deverdo observar integralmente as especificacdes técnicas defi-
nidas no Termo de Referéncia e na estimativa de quantidades, devendo ser novos, de primeiro uso,
compativeis com a finalidade institucional, identificados e acondicionados de forma segura e ade-
guada.

5.5. A necessidade da contratacdo foi demonstrada no item 2 deste Estudo Técnico Preliminar,
os requisitos da contratacdo foram definidos no item 3 e o levantamento de mercado, com a analise
das alternativas possiveis, foi apresentado no item 4, restando caracterizada a adequacdo da solu-
¢do escolhida.
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5.6. O levantamento realizado ndo identificou solucdo substitutiva ou inovacdo técnica capaz de
atender ao problema administrativo de forma diversa da aquisicdo dos bens junto ao mercado for-
necedor. As diferencas observadas em contratacées semelhantes concentram-se na forma de dis-
puta, na organizacao dos lotes e no regime de fornecimento adotado pela Administracao.

5.7. Nocaso concreto, considerando a existéncia de demanda previsivel, recorrente e passivel de
planejamento prévio, bem como a consolidagao dos quantitativos informados pelas Secretarias Mu-
nicipais, conclui-se que a aquisi¢cdo planejada e parcelada é a solugdo tecnicamente adequada.

5.8. O fornecimento parcelado revela-se adequado porque permite a Administracao solicitar os
materiais conforme a necessidade efetiva das Secretarias Municipais, observando a disponibilidade
orcamentdria, a capacidade de armazenamento, o controle de saldos, o calenddrio institucional e
as prioridades operacionais de cada unidade.

5.9. Asordens de fornecimento serao emitidas pelas Secretarias contratantes ou pelo setor res-
ponsavel, conforme a demanda administrativa, devendo indicar os itens solicitados, quantitativos,
local de entrega, prazo e servidor responsavel pelo recebimento.

5.10. O prazo de entrega deverd observar o estabelecido no Termo de Referéncia e no instru-
mento contratual, podendo ser fixado em até 10 (dez) dias Uteis contados do recebimento da ordem
de fornecimento, salvo definicdo diversa pela Administracao.

5.11. A entrega deverd ser realizada por representante da contratada, em local indicado pela Ad-
ministragao, acompanhada da respectiva nota fiscal e das informagdes necessdrias a conferéncia do
objeto, como marca, modelo, quantidade, unidade de fornecimento e demais elementos de identi-
ficacao.

5.12. Os materiais deverdo ser entregues em perfeitas condi¢des, devidamente acondicionados,
sem avarias, embalagens violadas, defeitos aparentes, deformacées, umidade excessiva, deteriora-
¢do ou qualquer desconformidade que comprometa o uso regular ou a seguranga do produto.

5.13. Os bens recusados deverdo ser substituidos pela contratada, as suas expensas, no prazo de-
finido pela Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis em caso de descum-
primento contratual.

5.14. Durante toda a execugao contratual, a contratada devera manter as condi¢des de habilitacao
e qualificacdo exigidas na licitacdo, atender prontamente as solicitacdes da Administracdo e obser-
var as obrigacOes relativas a qualidade, seguranca, acondicionamento, transporte e entrega dos
produtos.

5.15. O prazo de vigéncia da contratacdo devera ser definido no Termo de Referéncia e na minuta
contratual, observando-se a Lei n? 14.133/2021 e a natureza do fornecimento pretendido. Por se
tratar de aquisicdao de bens de consumo de demanda recorrente, admite-se planejamento com for-
necimento parcelado ao longo da vigéncia contratual.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E VALORES
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6.1. A estimativa das quantidades foi reescrita com base na nova tabela de distribuicdo da de-
manda por Secretaria, consolidando os quantitativos informados para as Secretarias Municipais de
Educacdo, Saude, Administracdo e Assisténcia Social, Protecdo Social e Direitos Humanos. Foram
considerados o consumo ordinario dos materiais de expediente, papelaria, escrita, acessorios de
escritério, organizacdo, arquivo e descartdveis, a necessidade de abastecimento regular das unida-
des publicas e a execugao por fornecimento parcelado durante a vigéncia contratual.

6.2. A contratagdo anterior foi estruturada sob o Sistema de Registro de Precos, de modo que os
quantitativos entdo estimados possuiam natureza de limite mdximo registravel, sem obrigatorie-
dade de aquisicao integral pela Administracdao. No presente planejamento, os quantitativos foram
redimensionados a partir da nova planilha por Secretaria, com revisdo de itens de maior impacto
quantitativo e recomposi¢ao da estimativa global conforme a demanda atualizada.

6.3.  Assim, os aumentos e redu¢bes observados em relagdo a demanda anterior ndo represen-
tam mera ampliagdo ou supressao injustificada do objeto, mas ajustes operacionais decorrentes da
atualizacdo do planejamento, da reorganizagdao dos lotes, da revisdao do rateio por Secretaria e da
necessidade de compatibilizar a estimativa com o consumo ordinario esperado para a execug¢ao
parcelada.

6.4. A demanda atual totaliza 124.025 unidades de fornecimento, distribuidas entre papelaria e
impressos, material de escrita e correcdo, acessorios de escritério, organizacdo e arquivo e descar-
taveis. A maior concentracdo quantitativa por Secretaria permanece na Secretaria Municipal de Edu-
cacdo, com 56.058,75 unidades de fornecimento, equivalentes a 45,20%, enquanto a maior concen-
tracdo por lote recai sobre os acessérios de escritério, com 38.555 unidades, equivalentes a 31,09%
da demanda global.

Demanda atual detalhada por Secretaria

AGENDA DIARIA ANUAL, ANO BASE 2026, ENCADERNADA COM ESPIRAL
METALICO, COM NO MINIMO 170 FOLHAS E NO MAXIMO 200 FOLHAS. FO-

1 |LHAS INTERNAS EM PAPEL OFF-SET BRANCO 60G. CAPA E CONTRACAPA |  UND 212 118 94 48 472
EM PAPELAO.
BLOCO DE NOTAS AUTOADESIVO, REMOVIVEL, MEDINDO APROX. 76 X 102
2 /MM, COM 100 FOLHAS, CORES VARIADAS. BLOCO 517 321 256 130 1.284
3 |BLOCO PARA ANOTAGAO BRANCO MEDINDO 15 X 21 CM, COM 100 FOLHAS.| BLOCO 405 225 180 90 900
4 CADERNO BROCHURA, CAPADURA, 96 FOLHAS, CORES VARIADAS. PACOTE COM pCT 135 7 60 % 200
10 UNIDADES
5 | CADERNO BROCHURA, CAPA DURA, 48 FOLHAS, PACOTE COM 20 UNIDADES PCT 110,25 61,25 49 24,50 245
¢ CADERNO DE CALIGRAFIA PRE, N° 1,N°2, N°3 E N° 4 PACOTE COM20 UNI- | 5ot 198 10 o8 45 »
DADES
CADERNO DE CALIGRAFIA, PAUTA DUPLA, COMUM 40 FOLHAS, PACOTE
7 | CADERNO DECALX PCT 202 113 90 46 451
g CADERNO DE DESENHO GRANDE ESPIRAL COM 9 FOLHAS. PACOTE COM | pr 175 %% 77 30 387
9 | CADERNO UNIVERSITARIO CAPA DURA 10 MATERIAS - 140 FOLHAS. UND 240 133 106 55 534
10 | CADERNO UNIVERSITARIO CAPA FLEXIVEL DE 12 MATERIAS - 168 FOLHAS. | UND 235 130 105 53 523
CARTOLINA 150 G, FOLHA MEDINDO 50 X 66, NAS CORES: AMARELA,
11 |VERDE, AZUL, ROSA E BRANCA, PACOTE COM 100 UNIDADES (COMUM). PCT 90 50 40 22 202
12 CARTOLINA GUACHE MEDINDO 50X 66, CORES VARIADAS, PACOTE COM 2 | p a7 937 190 o 050
CARTOLINA MICRO-ONDULADA, EM PAPEL CARTAO COM SUPERFICIE ON-
13 |DULADA, CORES VARIADAS, DIMENSOES APROXIMADAS DE 50 X 66 CM, FLS 427 238 190 95 950
DESTINADA A USO ESCOLAR E ARTESANAL.
14 |ENVELOPE BRANCO TIPO OFICIO 26X36CM. CAIXA COM 500 UNIDADES. cX 90 60 30 20 200
15 | ENVELOPE PARDO A4 240 X 340. CAIXA COM 500 UNIDADES. cx 95 75 50 40 260
16 | ENVELOPE PARDO GRANDE 310 X 410. CAIXA COM 500 UNIDADES. cx 100 40 40 20 200
17 | ENVELOPE MEDIO 200 X 280. CAIXA COM 500 UNIDADES. cx 100 50 30 20 200
18 |ENVELOPE PARDO PEQUENO 185 X 250. CAIXA COM 500 UNIDADES. cX 90 50 40 20 200
49 FOLHA DE ISOPOR, COMPRIMENTO 1M, LARGURA 0,50M, ESPESSURA 10 UND 405 225 180 % 000
20 |FOLHADE ISOPOR, COMPRIMENTO 1M, LARGURA 0.50M, ESPESSURA 15 UND 427 037 19 o 050
51 FOLHA DE ISOPOR, COMPRIMENTO 1M, LARGURA 0,50M, ESPESSURA UND 27 937 190 9% 950

20MM.
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22

23

24
25
26

27

28
29

30
31
32
33
34

35
36
37
38
39
40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

51

52

53
54

55

56

57

58

59

60

61

62
63
64

65

66

FOLHA DE ISOPOR, COMPRIMENTO 1M, LARGURA 0,50M ESPESSURA 30

LIVRO ATA, CAPA PRETA DURA TELADA, FOLHAS PAUTADAS E NUMERA-
DAS, ENCADERNADO, COLADO E COSTURADO. COM 100 FOLHAS.

LIVRO DE MATRICULA COM 100 FOLHAS.
LIVRO DE PONTO, COM 200 FOLHAS.
LIVRO DE REGISTRO DE CERTIFICADO COM 100FOLHAS.

LIVRO PROTOCOLO PARA CORRESPONDENCIA, CAPA DURA PLASTIFI-
CADA, COM 100 FOLHAS, COM 05 REGISTROS POR PAGINA, ENCADER-
NADO, COLADO E COSTURADO.

PAPEL 40. MEDINDO: 66X96, EMBALAGEM COM 100 UNIDADES.

PAPEL A4 (210X297 MM, 75G/M?), RESMA COM 500 FOLHAS. NA COR
BRANCA. CAIXA COM 10 UNIDADES.

PAPEL A4 (210 X 297 MM, 75G/M?), PACOTE COM 100 FOLHAS. NAS CORES:
AMARELO, AZUL, VERDE E ROSA. CAIXA COM25 UNIDADES.

PAPEL ALMACO COM PAUTA. CAIXA COM 8 RESMAS COM 400 FOLHAS.

PAPEL CAMURGA, CORES VARIADAS, DIMENSOES APROXIMADAS: 60 X 40.
EMBALAGEM EM PACOTE COM 25UNIDADES.

PAPEL CARBONO, TIPO MONOFACE, COR PRETA. CAIXA COM 100 FOLHAS.

PAPEL CARTAO VERGE GRAMATURA 180 G, TAMANHO A4, NA COR
BRANCA, PACOTE COM 50 FOLHAS.

PAPEL COLOR SET. 110 G APROXIMADAMENTE 48X66CM, PACOTE COM 20
FLS. CORES VARIADAS. (CARTOLINA CARTAO).

PAPEL CREPOM ENCERADO, DIMENSOES: 48X2M, CORES VARIADAS.

PAPEL MADEIRA KRAFT, PARDO, PACOTE COM 50 UNIDADES, GRAMATURA
80 GRAMAS.

PAPEL DE DOBRADURA, DIMENSAO 48X60(CORES DIVERSAS).

PAPEL OFICIO 2, 216 X330, RESMA COM 500 FOLHAS. NA COR BRANCA.
CAIXA COM 10 UNIDADES.

PAPEL LAMINADO. CORES VARIADAS. PACOTE COM 40 FOLHAS.

PAPEL CARTOLINA DUPLA FACE, MATERIAL CELULOSE VEGETAL, CORES
VARIADAS, GRAMATURA 180 G/M? COMPRIMENTO DE 660 MM, LARGURA
500 MM. PACOTE COM 20 UNIDADES.

PLACAS DE EVA ATOALHADO, LAVAVEL, ATOXICO, TAMANHO 40 X 60 X 2
MM CORES DIVERSAS, PACOTE COM 5 UNIDADES.

PLACAS DE EVA DECORADO, LAVAVEL, ATOXICO, TAMANHO 40 X 60 X 2
MM. CORES DIVERSAS, PACOTE COM 5 UNIDADES.

PLACAS DE EVA COM GLITTER, LAVAVEL, ATOXICO, TAMANHO 40 X 60 X 2
MM. CORES DIVERSAS, PACOTE COM 5 UNIDADES.

PLACAS DE EVA SIMPLES, LAVAVEL, ATOXICO, TAMANHO 40 X 60 X 2 MM.
CORES. DIVERSAS, PACOTE COM 10 UNIDADES.

TNT, PEGA COM 100 METROS (COM CORES VERDE, AMARELO, AZUL E
BRANCO).

PINCEL COM FORMATO CHATO N° 2, COM CABO EM MADEIRA E PELO EM
NYLON DOURADO. PACOTE COM 12 UNIDADES.

PINCEL COM FORMATO CHATO N° 4, COM CABO EM MADEIRA E PELO EM
NYLON. PACOTE COM 12 UNIDADES.

PINCEL COM FORMATO CHATO N° 6, COM CABO EM MADEIRA E PELO EM
NYLON. PACOTE COM 12 UNIDADES.

PINCEL MARCADOR PARA QUADRO BRANCO, TIPO RECARREGAVEL, MATE-
RIAL PONTA FELTRO. CAIXA COM 12 UNIDADES (AZUL, PRETO E VERME-
LHO).

PINCEL MARCADOR PERMANENTE COM PONTA DE FELTRO, RECARREGA-
VEL. CAIXA COM 12 UNIDADES (AZUL, VERMELHO E PRETO).

PINCEL PARA RETROPROJETOR, TINTA PERMANENTE, PONTA MEDIA 2.0
MM. CAIXA COM 12 UNIDADES.

BORRACHA PONTEIRA BRANCA, CAIXA COM 50UNIDADES.
CANETA CORRETIVA 8 ML, CAIXA COM 12 UNIDADES.

CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL PLASTICO TRANSPARENTE, CORPO
SEXTAVADO, PONTA COM ESFERA DE TUNGSTENIO, TIPO ESCRITA
GROSSA, CORES AZUL E PRETA, CAIXA COM 50 UNIDADES.

GIZ DE CERA TIPO ESTACA, ATOXICO, CAIXA COM 12 UNIDADES, CON-
TENDO UNIDADES NAS CORES AZUL E PRETA.

GIZ DE CERA PEQUENO, ATOXICO E ANTIALERGICO E RESISTENTE. EMBA-
LAGEM.CAIXA COM 24 CORES.

LAPIS DE COR, CORPO EM MADEIRA, FORMATO SEXTAVADO OU RE-
DONDO, MINA MACIA E RESISTENTE, ATOXICO, CAIXA COM 24 CORES.

LAPIS, CORPO EM MADEIRA, NA COR PRETA ENVERNIZADA,LAPIS PRETO,
CORPO EM MADEIRA, FORMATO REDONDO, ENVERNIZADO, COM GRAFITE
N° 2B, APONTADO, INDICADO PARA USO ESCOLAR E ADMINISTRATIVO,
ACONDICIONADO EM CAIXA COM 144 UNIDADES. FORMATO REDONDO, MA-
TERIA DA CARGA GRAFITE, N° 2B, APONTADO. CAIXA COM 144 UNIDADES.

LAPIS DE COR, CORPO DE MADEIRA, TAMANHO GRANDE, CAIXA COM 12
CORES.

MARCA TEXTO, MATERIAL PLASTICO, TIPO PONTA MACIA CHANFRADA,
NAO RECARREGAVEL, CORES FLUORESCENTES VARIADAS, BOA RESIS-
TENCIA A LUZ.COMPOSIGAO: RESINA TERMOPLASTICA, TINTA A BASE DE
GLICOL, CORANTE E AGUA.EMBALAGEM. CAIXA COM 12 UNIDADES.

TINTA PINTURA A DEDO, 30 ML, CAIXA COM 06 CORES.

TINTA GUACHE, NAO TOXICA, LAVAVEL, MISCIVEL, SOLUVEL EM AGUA,
FRASCO CONTENDO 15 ML. CAIXA COM 06 CORES.

MASSA DE MODELAR. CAIXA COM 12UNIDADES.

CORRETIVO, LIQUIDO, MATERIAL BASE D'AGUA, SECAGEM RAPIDA, APRE-
SENTACAO FRASCO, APLICAGAO PAPEL COMUM, VOLUME 18 ML, ATOXICO
E LAVAVEL. CAIXA COM 12 UNIDADES.

APAGADOR DE MADEIRA PARA QUADRO DE GIZ NEGRO.

SEMAD

Sesretana Municipal
de Administrocdo

UND

UND

UND
UND
UND

UND

CX
CX

CX
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CX
PCT
PCT

FLS
UND
PCT
UND
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PCT
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CX

UND

PCT
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CX
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CX
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600
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259

258

252
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302
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188
200

300

386

300

264

603

270

279
602
437

181

157

200

219

87
212
70

106

60
400

150
80
99

133
92

142
626
92
163
30
73

124

236

230

250

300

42

143

143

140

250

167

111

104
100

180

215

200

146

80

180

155
334
243

100
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160

175

69
185
56

85

50
320

110
50
80

106
74

113
501
74
130
20
58

100

196
180

200

35
115
115

112
200

134

88

83
50

100

171
140

117

65

140

124
267
194

80

70

80

89

34
103
30

43

20
160

60
30
39
55
38

56
252
39
67
10
31

51

98

100

100

130

58

59

57

100

67

46

41
40

70

87

80

59

25

136

60

63
133
98

40

37

RUBRICA:

800

879

347
900
282

425

230
1.600

550
300
396
534
371

566
2.506
371

120
293

499

980

980

1.000

1.230

170

575

575

561

950

670

444

416
390

650

859

720

586

330

1.342

650

621
1.336
972

401

351
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APAGADOR PARA QUADRO BRANCO, EM PLASTICO, COM DEPOSITO PARA

67 02 PINCEIS MARCADORES. UND 218 122 97 48 485

68  |CLIPS N°2/0 - MATERIAL METAL, NIQUELADO, CAIXA COM 100 UNIDADES. cX 405 225 180 90 900

69 |CLIPS N° 3/0 - MATERIAL METAL, NIQUELADO, CAIXA COM 50 UNIDADES. cX 427 237 190 9% 950

70 | CLIPS N° 4/0 - MATERIAL METAL, NIQUELADO, CAIXA COM 50 UNIDADES. cX 558 310 248 126 1.242

71 CLIPS N° 6/0 - MATERIAL METAL, NIQUELADO, CAIXA COM 50 UNIDADES. cX 517 287 230 116 1.150

72 CLIPS N° 8/0 - MATERIAL METAL, NIQUELADO, CAIXA COM 25 UNIDADES. cX 441 245 196 98 980

73 ALFINETE PARA MAPAN.1 COM CABEGA COLORIDA. CAIXA COM 50 UNIDA- | g 262 146 16 60 S84

74 ALMOFADA PARA CARIMBO N° 04. UND 250 160 130 60 600

75 APONTADOR DE LAPIS COM 01 FURO, COM DEPOSITO, CAIKA COM 24 UNE | g 190 % 80 40 200

76 COLABASTAO, 20 G, CAIXA COM 12 UNIDADES. cx 282 157 125 64 628

77 | COLABRANCA LIQUIDA, ABASE DE PVA, ATOXICA, LAVAVEL, FRASCO COM | 1600 800 700 200 3500
COLA BRANCA LIQUIDA ATOXICA, SOLUVEL EM AGUA E COM SECAGEM RA-

78 | PIDA, TUBO COM 90 G. EMBALAGEM EM CAIXA COM 12 UNIDADES. cx 550 300 250 100 1.200

79 COLA COM GLITTER. CAIXA COM 06 CORES. cx 37350 | 207,50 166 83 830

80  COLAE.V.A 90 ML. CAIXA COM 06 CORES. cx 211 117 95 48 471
COLA PARA ISOPOR, ATOXICA E COM SECAGEM RAPIDA, TUBO COM 90 G.

81 EMBALAGEM COM C/12 UNIDADES. 2 200 80 90 50 420

82  COLCHETE LATONADO, CABECA REDONDA N°14, CAIXA COM 72 UNIDADES. |  CX 239 133 106 55 533

83  COLCHETE LATONADO, CABECA REDONDA N° 8, CAIXA COM 72 UNIDADES. | CX 235 130 104 54 523
ELASTICO CIRCULAR, SUPER-RESISTENTE, DE BORRACHA NATURAL,

84  IDEAL PARA PRENDER DINHEIRO, PAPEIS E MUITO MAIS. PACOTE DE 100 PCT 382 212 170 87 851
G.

85  ESTILETE DE LARGURA 9 MM. CAIXA COM 12 UNIDADES. cx 230 100 60 40 430
FITA ADESIVA CELULOSE (ADESIVA MAGICA), MEDINDO: 12 X 33. QUE Fi-

86 | QUE INVISIVEL NO REPARO DE DOCUMENTOS E QUE ACEITE ESCRITADE | UND 380 200 170 70 820
CANETAE LAPIS.

87  FITA ADESIVA, MATERIAL CREPE, TIPO GOMADA, 50 X 50, COR MARROM. UND 580 300 250 120 1.250
FITA ADESIVA, MATERIAL POLIPROPILENO TRANSPARENTE, TIPO MONO-

88 EACE, MEDINDO:19X50, APLICACAO MULTIUSO. (DUREX). UND 324 180 144 72 720
FITA ADESIVA, MATERIAL POLIPROPILENO TRANSPARENTE, TIPO MONO-

89 FACE, MEDINDO45 X 45, APLICACAO MULTIUSO. UND 366 203 162 82 813

90  FITA DECORATIVA, CORES VARIADAS 23 MM X50 M. UND 234 130 104 52 520

91 FITA DUPLA FACE 18MM X 50M. UND 235 130 104 54 523

oy  GRAMPO NIQUELADO 23/10 PARA GRAVPEADOR. CAXA COM 1000 UNIDA- ox 061 145 16 s 550

o3 GRAMPO NIQUELADO 2616 PARA GRANPEADOR. CAIXA COM 5000 UNIDA- ox 320 183 146 75 733
GRAMPO TRILHO PLASTICO, INJETADO EM POLIETILENO, COR BRANCA.

94 EMBALAGEM EM PACOTE COM 50 UNIDADES. 2 240 133 108 54 533
MOLHA DEDOS PARA MANUSEIO DE PAPEL QUE NAO MANCHA. EMBALA-

95 | GEM COM APROXIMADAMENTE 12 G. b 310 17 137 69 687
REABASTECEDOR DE TINTA DE PINCEL MARCADOR PARA QUADRO

96 BRANCO. CAIXA COM 12 UNIDADES. CORES VARIADAS. 2 330 e 110 70 670

g7 REABASTECEDOR DE TINTA PARA ALVOFADA DE CARIBO. CAXACOM 12 | oy 203 13 o 46 253
REGUA CRISTAL, MATERIAL EM POLIESTIRENO, TAMANHO DE 30 CM, PA-

98 R R A Dy, PCT 235 130 104 52 521
REGUA CRISTAL, MATERIAL EM POLIESTIRENO, TAMANHO DE 50 CM, PA-

99 RO R Dy, PCT 235 130 104 52 521
EXTRATOR DE GRAMPO, TIPO ALAVANCA EM ACO CROMADO OU NIQUE-

100 'ADO, COMPRIMENTO MINIMO 12 CM. b 338 187 150 % [
GRAMPEADOR DE MESA METALICO. TAMANHO MEDIO COM CAPACIDADE

101 'pARA GRAMPEAR ATE 25 FOLHAS DE PAPEL. b 255 142 113 58 S
GRAMPEADOR METALICO, TAMANHO GRANDE, COM CAPACIDADE PARA

102 | GRAMPEAR ATE 100 FOLHAS. UND 160 88 70 35 353
PERFURADOR GRANDE, COM 02 FUROS. COM CAPACIDADE PARA PERFU-

103 R A O O aS, UND. 140 60 50 30 280
PERFURADOR MEDIO, COM GUIA PLASTICA, COM 02 FUROS. COM CAPACI-

104 | DADE PARA PERFURAR ATE 25 FOLHAS. UND 189 105 84 42 420
PRANCHETA PORTATIL, MATERIAL EM ACRILICO, TAMANHO OFICIO,

105 | TRANSPARENTE COM PRENDEDOR DE METAL. UND 161 89 n 35 356

106 PRANCHETA EM EUCATEX, TAMANHO OFICIO, COM PRENDEDOR DE ME- UND 99 123 o8 5 403
TESOURA CABO EM POLIPROPILENO, FORMATO ANATOMICO, LAMINA EM

107 | ACO INOXIDAVEL, SEM PONTA, COMPRIMENTO 13 CM. UND 645 359 286 143 1.433
TESOURA, CABO EM POLIPROPILENO, FORMATO ANATOMICO, LAMINA EM

108 | ACO INOXIDAVEL, COM PONTA, COMPRIMENTO 21 CM. UND 633 352 282 141 1.408
PILHA DE SISTEMA ELETROQUIMICO ALCALINA, TAMANHO D GRANDE,

109 B INDADA EM ACO, TENSAO NOMINAL 1,5 V. PAR 2 123 100 50 404
PILHA DE SISTEMA ELETROQUIMICO ALCALINA, MODELO AA, TAMANHO PE-

110 |QUENO, BLINDADA EM ACO, TENSAO NOMINAL 1,5 V. PAR 2 123 98 52 494
PISTOLA PROFISSIONAL PARA COLA QUENTE, BIVOLT, PONTA EM METAL

111 | COM ISOLANTE TERMICO, TAMANHO GRANDE. UND 212 17 93 47 469
PISTOLA PROFISSIONAL PARA COLA QUENTE, BIVOLT, PONTA EM METAL

12 |COM ISOLANTE TERMICO, TAMANHO PEQUENA. UND 212 17 93 47 469
BASTAO DE COLA QUENTE, DIAMETRO GROSSO, TRANSPARENTE, COM 30

113 | BASTEO DE COLAALEN PCT 416 232 185 93 926

114 | BASTAO DE COLA QUENTE, DIAMETRO FINO, TRANSPARENTE, COM30 CM. | pop a8 231 185 o3 927

PACOTE COM 1 KG.
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CALCULADORA ELETRONICA DE MESA, A PILHA, VISOR COM INCLINAGAO
115 |MOVEL OU NAO, COM AS QUATRO OPERACOES BASICAS, PORCENTAGEM, | UND 169 95 75 38 377
DESLIGAMENTO AUTOMATICO OU TECLA OFF, COM 12 DIGITOS.

PILHA DE SISTEMA ELETROQUIMICO ALCALINA, BLINDADA EM AGO, TAMA-
NHO MEDIO, TENSAO NOMINAL 1,5V.

PILHA, TAMANHO PALITO, SISTEMA ELETROQUIMICO ULTRA ALCALINA,
BLINDADA EM ACO, MODELO AAA.

118 |PERCEVEJO EM ACO NIQUELADO N° 02. CAIXA COM 100 UNIDADES. CX 351 194 155 78 778

CAIXA ARQUIVO MORTO POLIONDA, PARA OFICIO, DIMENSOES 350 X 130 X
245 MM. CORES VARIADAS.

PASTA REGISTRADORA. TIPO AZ, LOMBO ESTREITO, REVESTIMENTO EX-
120 | TERNO EM MATERIAL PLASTIFICADO, TAMANHO OFICIO. NAS CORES: CX 260 140 100 50 550
PRETA, AZUL, VERMELHA, AMARELA E VERDE. CAIXA COM 20 UNIDADES.

PASTA REGISTRADORA, TIPO AZ, LOMBO LARGO, REVESTIMENTO EX-
121 TERNO EM MATERIAL PLASTIFICADO, TAMANHO OFICIO. NAS CORES CX 220 120 110 50 500
PRETA, AZUL, VERMELHA, AMARELA E VERDE. CAIXA COM 20 UNIDADES.

PASTA CATALOGO, COM CAPA PLASTICA PRETA REFORGADA, CONTENDO
122 | PORTA ETIQUETA E 50 ENVELOPES PLASTICOS REFORGADOS.DIMENSOES UND 188 104 83 43 418
APROXIMADAS: 24X33 CM.

PASTA DOCUMENTO, TAMANHO OFICIO, BICOLOR COM ABAS PARA FIXA-
123 | CAO DE DOCUMENTOS, ELASTICO E LOMBO MEDINDO 3 CM, TAMANHO UND 765 424 339 171 1.699
OFICIO EM POLIPROPILENO.CORES VARIADAS.

PASTA DOCUMENTO, COM CANALETA, TAMANHO A4, SEM ABA. CORES VA-

116 PAR 268 149 118 59 594

117 PAR 268 148 118 60 594

119 CX 683 379 303 153 1.518

124 |RASTAT UND 762 423 338 171 1.694
PASTA DOCUMENTO, MATERIAL DE CARTAO TRIPLEX, TAMANHO OFICIO,

125 | COM ABA PARA FIXACAO DE DOCUMENTOS E COM ELASTICO. CORES VA- | UND 743 412 329 165 1.649
RIADAS.
PASTA DOCUMENTO, MATERIAL POLIPROPILENO TRANSPARENTE, TAMA-

126 |\HO OFICIO, COM ABA PARA FIXACAO DE DOCUMENTOS E coM ELAsTICO.,  UND 476 264 21 108 1.059
PASTA DOCUMENTO, MATERIAL EM POLIPROPILENO TRANSPARENTE, TA-

127 |\JANHO OFICIO, SEM ABA E COM GRAMPO TRILHO. CORES VARIADAS. UND 386 214 172 86 858
PASTA EM L, TAMANHO A4, EM MATERIAL DE POLIPROPILENO TRANSPA-

128 A RS, UND 1.063 590 472 238 2.363

129 PASTA SUSPENSA, MARMORIZADA, HASTE PLASTIFICADA. CAIXA COM 50 - 60 2 2% 13 13

130 ARQUIVO DE MESA, EM ACRILICO, PARA FICHAS, COM DIVISORIAS, NACOR )\ o5 5 2 o 210

FUME, DIMENSAO APROXIMADA 30X25X18CM.
131 ESPETO PARA PAPEL EM METAL, COM SUPORTE DE PLASTICO. UND 126 70 56 28 280
ORGANIZADOR DE DOCUMENTOS, PARA MESA, MATERIAL EM ACRILICO,

132 O g, UND 103 57 47 23 230
ORGANIZADOR DE DOCUMENTOS, PARA MESA, MATERIAL EM ACRILICO,

133 A . UND 112 62 50 25 249
PASTA PLASTICA, EM POLIPROPILENO, COM ABA E ELASTICO, 5 CM. CO-

134 A s UND 573 320 255 127 1.275

135 | FICHARIO ACRILICO/METAL 5X8-FUME. UND 191 106 85 43 425
PORTA CANETA, CLIPS E PAPEL, EM MATERIAL ACRILICO, NA COR FUME E

136 | onNGPARENIE. UND 211 117 93 47 468

37 BALAOLISO N" 07, MATERIAL LATEX, PACOTE COM 50 UNIDADES. CORES poT 2 460 1400 1100 500 5460
COPO DESCARTAVEL PARA AGUA COM CAPACIDADE PARA 180 ML, COM

138 | {00 UNIDADES. CAIXA COM 25 PACOTES. 2 450 250 200 100 1.000
COPO DESCARTAVEL PARA CAFE COM CAPACIDADE PARA 50 ML, COM 100

139 |UNIDADES. CAIXA COM 50 PACOTES. PCT 500 200 150 100 950

4o | PRATO DESCARTAVEL GRANDE PARA REFEIGAO. PACOTE COM 10 UNIDA- | pop 2817 1565 1250 627 6.261

141 | PRATO DESCARTAVEL FUNDO PARA SOPA PACOTE COM 10 UNIDADES. PCT 2.817 1.565 1.252 627 6.261

142 |PRATO DESCARTAVEL PARA BOLO. PACOTE COM 10 UNIDADES. PCT 2.848 1.582 1.265 634 6.329
COLHER DESCARTAVEL DE PLASTICO PARA REFEIGAO. CAIXA COM 1000

143 | UNIDADES. COR BRANCA OU TRANSPARENTE. 2 179 100 7 40 398
COLHER DESCARTAVEL DE PLASTICO PARA SOBREMESA. CAIXA COM 1000

144 | NIDADES. COR BRANCA OU TRANSPARENTE. 2 165 85 73 34 367
GARFO DESCARTAVEL DE PLASTICO PARA REFEICAO. CAIXA COM 1000

145 | NIDADES. COR BRANCA OU TRANSPARENTE. 2 179 99 80 40 398
GARFO DESCARTAVEL DE PLASTICO PARA SOBREMESA. TAMANHO APRO-

146 | XIMADO:15CM. CAIXA COM 1000 UNIDADES. COR BRANCA OU TRANSPA- cx 162 89 71 37 359
RENTE.
PALITO PARA CHURRASCO, MATERIAL MADEIRA, CORPO ROLICO, COMPRI-

147 | PALTO PARA PCT 261 145 116 58 580

Sintese da demanda atual por lote

Participacdo na demanda glo-
Natureza dos itens Quantidade total pag bal g

Papelaria (papéis e impressos) 28.482 22,96%

L |I Material de escrita e corregdo 13.048 10,52%
Ll Acessorios de escritorio 38.555 31,09%
LIV Organizagdo e arquivo 15.577 12,56%
LV Descartaveis 28.363 22,87%
TOTAL - 100,00%

Distribuigao da demanda atual por Secretaria

Quantidade total Participagio na demanda global

Educacdo 56.058,75 45,20%
Saude 30.887,75 24,90%
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Quantidade total Participagio na demanda global

SEMAD

Sesretana Municipal
de Administrogdo

RUBRICA:

Administracdo 24.589 19,83%
Assisténcia Social 12.489,50 10,07%
TOTAL 100,00%

6.5. Em relagdo a contratagdo anterior, a andlise comparativa deve ser feita com cautela, pois o
procedimento anterior foi estruturado como registro de pregos, com quantitativos estimados para
eventual contrata¢dao, enquanto o planejamento atual consolidou a demanda por Secretaria em
nova organizagado de lotes e com ajustes nos quantitativos dos itens constantes da tabela atualizada.

6.6. Para preservar coeréncia técnica, a comparagao com a demanda anterior concentrou-se nos
guantitativos de materiais de expediente constantes dos contratos de 2025, considerando sua na-
tureza de bens comuns de papelaria e escritério. A demanda atual foi organizada em cinco lotes,
contemplando papéis e impressos, materiais de escrita e corre¢ao, acessoérios de escritério, organi-
zagdo e arquivo e descartaveis, com valores recalculados a partir dos quantitativos consolidados na
nova tabela por Secretaria.

Comparativo consolidado da demanda de materiais de expediente
Demanda |Variagdo abso-

" DEGELGEED S
Secretaria q
terior

Variagcdo % Justificativa objetiva

atual luta

Acréscimo associado a recomposigdo de estoque e a ampliagdo do rol de itens de

Administragdo 9.797 24.589 14.792 150,98% expediente, organizagdo e apoio administrativo considerados no planejamento
atual.
Acréscimo compativel com a necessidade de suporte documental continuo nas uni-
Saude 16.925 30.887,75 13.962,75 82,50% dades de atendimento e com a previsdo de fornecimento parcelado durante a vi-
géncia.
Acréscimo relacionado ao periodo letivo, a demanda de materiais pedagégicos e a
Educagdo 27.223 56.058,75 28.835,75 105,92% concentragdo de uso nas unidades escolares municipais, observada a revisdo dos
quantitativos de cadernos.
Assisténcia Social 16.866 12.489,50 -4.376,50 -25,05% Redugao/e}jus‘te decorrente da revisdo dla demanda asswtfnual ? da redlstl:lbU|<;ao
dos quantitativos para patamar compativel com a execugdo ordinaria prevista.
Total 70.811 124.025 53.214 75,15% Variagdo consolidada decorrente da atualizagdo da demanda, reorganizagdo dos

lotes e revisdo da planilha de distribuicdo por Secretaria.

6.7 Os principais aumentos concentram-se em itens de uso recorrente e de suporte as rotinas ad-
ministrativas, educacionais e de atendimento, como descartaveis, colas, pastas, papéis, materiais
de escrita e acessoérios de escritdrio. As reducgdes verificadas decorrem da revisao do rateio por Se-
cretaria e da adequacao de quantitativos especificos ao consumo ordinario previsto, evitando supe-
restimativas e favorecendo maior precisao no planejamento.

Itens com maior variagdo por Secretaria nos itens equivalentes

Secretaria Itens que mais aumentaram Itens que mais diminuiram

Item 142 - PRATO DESCARTAVEL PARA BOLO. PACOTE COM 10 UNIDADES.

Administragdo

Saude

Educagdo

Assisténcia Social

(1.265); Item 141 - PRATO DESCARTAVEL FUNDO PARA SOPA PACOTE COM 10
UNIDADES. (1.252); Item 140 - PRATO DESCARTAVEL GRANDE PARA REFEIGAO.
PACOTE COM 10 UNIDADES. (1.252); Item 137 - BALAO LISO N2 07, MATERIAL
LATEX, PACOTE COM 50 UNIDADES. CORES VARIADAS... (896); Item 77 - COLA
BRANCA LIQUIDA, A BASE DE PVA, ATOXICA, LAVAVEL, FRASCO COM 1000 ML...
(700)

Item 142 - PRATO DESCARTAVEL PARA BOLO. PACOTE COM 10 UNIDADES.
(1.582); Item 141 - PRATO DESCARTAVEL FUNDO PARA SOPA PACOTE COM 10
UNIDADES. (1.565); Item 140 - PRATO DESCARTAVEL GRANDE PARA REFEIGAQ.
PACOTE COM 10 UNIDADES. (1.565); Item 137 - BALAO LISO N2 07, MATERIAL
LATEX, PACOTE COM 50 UNIDADES. CORES VARIADAS... (991); Item 77 - COLA
BRANCA LIQUIDA, A BASE DE PVA, ATOXICA, LAVAVEL, FRASCO COM 1000 ML...
(800)

Item 142 - PRATO DESCARTAVEL PARA BOLO. PACOTE COM 10 UNIDADES.
(2.848); Item 141 - PRATO DESCARTAVEL FUNDO PARA SOPA PACOTE COM 10
UNIDADES. (2.817); Item 140 - PRATO DESCARTAVEL GRANDE PARA REFEIGAO.
PACOTE COM 10 UNIDADES. (2.817); Item 137 - BALAO LISO N2 07, MATERIAL
LATEX, PACOTE COM 50 UNIDADES. CORES VARIADAS... (2.051); Item 77 - COLA
BRANCA LiQUIDA, A BASE DE PVA, ATOXICA, LAVAVEL, FRASCO COM 1000 ML...
(1.600)

Item 142 - PRATO DESCARTAVEL PARA BOLO. PACOTE COM 10 UNIDADES. (634);
Item 141 - PRATO DESCARTAVEL FUNDO PARA SOPA PACOTE COM 10 UNIDA-
DES. (627); Item 140 - PRATO DESCARTAVEL GRANDE PARA REFEIGAO. PACOTE
COM 10 UNIDADES. (627); Item 77 - COLA BRANCA LiQUIDA, A BASE DE PVA,

COLA BRANCA 1000 ML. (-745); CARTOLINA MICRO ONDULADA (-186); BLOCO ADE-
SIVO POST-IT, MEDINDO APROX.76 X 102 MM, COM 100 FOLHAS. (-143); PAPEL CRE-
POM NAS CORES AZUL, VERMELHO, ROSA, VERDE BANDEIRA, ROXO, MARRO... (-
108); GRAMPO NIQUELADO 26/6 PARAGRAMPEADOR. CAIXA COM 5000 UNIDADES.
(-89)

COLA BRANCA 1000 ML. (-1.490); CARTOLINA MICRO ONDULADA (-372); BLOCO
ADESIVO POST-IT, MEDINDO APROX.76 X 102 MM, COM 100 FOLHAS. (-286);
GRAMPO NIQUELADO 26/6 PARAGRAMPEADOR. CAIXA COM 5000 UNIDADES. (-
177); Item 147 - PALITO PARA CHURRASCO, MATERIAL MADEIRA, CORPO ROLICO,
COMPRIMENTO 23 CM... (-161)

COLA BRANCA 1000 ML. (-1.490); Item 63 - TINTA GUACHE, NAO TOXICA, LAVAVEL,
MISCIVEL, SOLUVEL EM AGUA, FRASCO CON... (-940); Item 57 - GIZ DE CERA PE-
QUENO, ATOXICO E ANTIALERGICO E RESISTENTE. EMBALAGEM.CAIX... (-573); GIZ DE
CERA ESTACA. CAIXA COM 12UNIDADES, NA COR AZUL E PRETA. (-498); CADERNO
UNIVERSITARIOCAPA FLEXIVEL DE 12 MATERIAS - 168 FOLHAS. (-421)

COLA BRANCA 1000 ML. (-1.242); Item 63 - TINTA GUACHE, NAO TOXICA, LAVAVEL,
MISCIVEL, SOLUVEL EM AGUA, FRASCO CON... (-334); CARTOLINA MICRO ONDULADA
(-310); Item 36 - PAPEL CREPOM ENCERADO, DIMENSOES: 48X2M, CORES VARIADAS.
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s/n, centro.

Itens que mais diminuiram

RUBRICA:

ATOXICA, LAVAVEL, FRASCO COM 1000 ML... (400); Item 128 - PASTA EM L, TA- | (-292); BLOCO ADESIVO POST-IT, MEDINDO APROX.76 X 102 MM, COM 100 FOLHAS.

MANHO A4, EM MATERIAL DE POLIPROPILENO TRANSPARENTE. CORES... (238) |(-238)

Itens de maior volume na demanda atual

Descrigdo completa

Prato descartavel para bolo. pacote com 10 unidades.

Prato descartavel grande para refei¢do. pacote com 10 unidades.

Prato descartavel fundo para sopa pacote com 10 unidades.

Baldo liso n2 07, material latex, pacote com 50 unidades. cores variadas.
Cola branca liquida, a base de pva, atoxica, lavavel, frasco com 1000 ml.
Papel crepom encerado, dimens&es: 48x2m, cores variadas.

Pasta em |, tamanho a4, em material de polipropileno transparente. cores

variadas.

Pasta documento, tamanho oficio, bicolor com abas para fixagdo de docu-

mentos, elastico e lombo medindo 3 cm, tamanho oficio em polipropi-
leno.cores variadas.

Pasta documento, com canaleta, tamanho a4, sem aba. cores variadas.
Pasta documento, material de cartdo triplex, tamanho oficio, com aba

para fixagdo de documentos e com elastico. cores variadas.

PCT
PCT
PCT
PCT
CX
UND

UND

UND

UND
UND

Qtd.
total

6.329
6.261
6.261
5.460
3.500
2.506

2.363

1.699

1.694
1.649

Secretaria com

Qtd. da
maior de-

maior demanda

Educagdo
Educagdo
Educagdo
Educagdo
Educagdo
Educagdo

Educagdo
Educagdo

Educagdo

Educagdo

manda
2.848
2.817
2.817
2.460
1.600
1.127

1.063

765

762
743

Considerando as quantidades ja detalhadas anteriormente a estimativa da contratagao cor-
responde a RS 4.531.021,55, distribuida em RS 1.869.218,82 para o LOTE I, RS 533.171,18 para o
LOTE Il, RS 898.932,37 para o LOTE Ill, RS 549.879,37 para o LOTE IV e RS 679.819,81 para o LOTE
V. A tabela abaixo consolida as quantidades, unidades de fornecimento, valores unitarios e valores
totais estimados para a demanda atual.

i Valor unit.
tote m Descrl‘;ao completa mm Valor total
médio

LOTE I - PAPELARIA (PAPEIS E IMPRESSOS)

W N

10
11

12

13

14
15
16
17
18
19
20
21
22

23

Agenda didria anual, ano base 2021, encadernada com espiral meta-
lico, com no minimo 170 folhas e no maximo 200 folhas. folhas inter-
nas em papel off-set branco 60g. capa e contracapa em papeldo.
Bloco de notas autoadesivo, removivel, medindo aprox. 76 x 102 mm,
com 100 folhas, cores variadas.

Bloco para anotagdo branco medindo 15 x 21 cm, com 100 folhas.
CADERNO BROCHURA, CAPA DURA, 96 FOLHAS, CORES VARIADAS. PACOTE COM 10 UNIDA-
DES

CADERNO BROCHURA, CAPA DURA, 48 FOLHAS, PACOTE COM 20 UNIDADES
Caderno de caligrafia pré, n2 1, n2 2, n2 3 e n2 4. pacote com 20 unida-
des

Caderno de caligrafia, pauta dupla, comum 40 folhas, pacote com 20
unidades.

Caderno de desenho grande espiral, com 96 folhas. pacote com 10
unidades.

Caderno universitario capa dura 10 matérias - 140 folhas.

Caderno universitario capa flexivel de 12 matérias - 168 folhas.
Cartolina 150 g, folha medindo 50 x 66, nas cores: amarela, verde,
azul, rosa e branca, pacote com 100 unidades (comum).

Cartolina guache medindo 50 x 66, cores variadas, pacote com 2 uni-
dades.

Cartolina micro-ondulada, em papel cartdo com superficie ondulada,

cores variadas, dimensdes aproximadas de 50 x 66 cm, destinada a uso

escolar e artesanal.

Envelope branco tipo oficio 26x36cm. caixa com 500 unidades.
Envelope pardo a4 240 x 340. caixa com 500 unidades.

Envelope pardo grande 310 x 410. caixa com 500 unidades.
Envelope médio 200 x 280. caixa com 500 unidades.

Envelope pardo pequeno 185 x 250. caixa com 500 unidades.

Folha de isopor, comprimento 1m, largura 0,50m, espessura 10 mm.
Folha de isopor, comprimento 1m, largura 0,50m, espessura 15 mm.
Folha de isopor, comprimento 1m, largura 0,50m, espessura 20mm.
Folha de isopor, comprimento 1m, largura 0,50m espessura 30 mm.
Livro ata, capa preta dura telada, folhas pautadas e numeradas, enca-
dernado, colado e costurado. com 100 folhas.

UND

BLOCO
BLOCO
PCT
PCT

PCT

PCT

PCT

UND
UND

PCT

PCT

FLS

CX
CX
CX
CX
CX
UND
UND
UND
UND

UND

472

1.284
900
300
245

441

451

387

534
523

202

950

950

200
260
200
200
200
900
950
950
800

879

RS 27,33

RS 13,30

RS 7,88
RS 140,80
RS 143,73

RS 51,30
RS 48,52

RS 132,97

R$ 30,89
RS 39,03

RS 127,87

RS 7,77

RS 4,79

RS 230,00
RS 195,16
R$ 321,63
RS 210,83
RS 179,39
R$ 9,70
RS 13,00
RS 15,16
RS 18,73

RS 31,50

Pag

RS 12.899,76

R$ 17.077,20

RS 7.092,00
RS 42.240,00
RS 35.213,85

RS 22.623,30
RS 21.882,52

R$ 51.459,39

RS 16.495,26
RS 20.412,69

RS 25.829,74

R$ 7.381,50

R$ 4.550,50

R$ 46.000,00
R$ 50.741,60
RS 64.326,00
RS 42.166,00
RS 35.878,00
R$ 8.730,00
R$ 12.350,00
RS 14.402,00
RS 14.984,00

RS 27.688,50
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25
26

27
28
29

30
31
32
33
34

35
36
37
38
39
40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

51

52

53
54

55

56

57

58

59

60

Livro de matricula com 100 folhas.

Livro de ponto, com 200 folhas.

Livro de registro de certificado com 100folhas.

Livro protocolo para correspondéncia, capa dura plastificada, com 100
folhas, com 05 registros por pagina, encadernado, colado e costurado.
Papel 40. medindo: 66x96, embalagem com 100 unidades.

Papel a4 (210x297 mm, 75g/m?), resma com 500 folhas. na cor branca.
caixa com 10 unidades.

Papel a4 (210 x 297 mm, 75g/m?), pacote com 100 folhas. nas cores:
amarelo, azul, verde e rosa. caixa com25 unidades.

Papel almago com pauta. caixa com 8 resmas com 400 folhas.

Papel camurga, cores variadas, dimensdes aproximadas: 60 x 40. em-
balagem em pacote com 25unidades.

Papel carbono, tipo monoface, cor preta. caixa com 100 folhas.

Papel cartdo vergé gramatura 180 g, tamanho a4, na cor branca, pa-
cote com 50 folhas.

Papel color set. 110 g aproximadamente 48x66cm, pacote com 20 fls.
cores variadas. (cartolina cartdo).

Papel crepom encerado, dimensdes: 48x2m, cores variadas.

Papel madeira kraft, pardo, pacote com 50 unidades, gramatura 80
gramas.

Papel de dobradura, dimensdo 48x60(cores diversas).

Papel oficio 2, 216 x330, resma com 500 folhas. na cor branca. caixa
com 10 unidades.

Papel laminado. cores variadas. pacote com 40 folhas.

Papel cartolina dupla face, material celulose vegetal, cores variadas,
gramatura 180 g/m?, comprimento de 660 mm, largura 500 mm. pa-
cote com 20 unidades.

Placas de eva atoalhado, lavavel, atéxico, tamanho 40 x 60 x 2 mm co-
res diversas, pacote com 5 unidades.

Placas de eva decorado, lavavel, atdxico, tamanho 40 x 60 x 2 mm. co-
res diversas, pacote com 5 unidades.

Placas de eva com glitter, lavavel, atoxico, tamanho 40 x 60 x 2 mm.
cores diversas, pacote com 5 unidades.

Placas de eva simples, lavavel, atdxico, tamanho 40 x 60 x 2 mm. co-
res. diversas, pacote com 10 unidades.

Tnt, peca com 100 metros (com cores verde, amarelo, azul e branco).

UND
UND
UND

UND
CX
CX

CX
PCT
CX
PCT
PCT

FLS
UND
PCT
UND

CX
PCT

PCT

PCT

PCT

CX

CX
UND

LOTE Il - MATERIAL DE ESCRITA E CORRECAO

Pincel com formato chato n2 2, com cabo em madeira e pelo em nylon
dourado. pacote com 12 unidades.

Pincel com formato chato n2 4, com cabo em madeira e pelo em
nylon. pacote com 12 unidades.

Pincel com formato chato n2 6, com cabo em madeira e pelo em
nylon. pacote com 12 unidades.

Pincel marcador para quadro branco, tipo recarregédvel, material ponta
feltro. caixa com 12 unidades (azul, preto e vermelho).

Pincel marcador permanente com ponta de feltro, recarregavel. caixa
com 12 unidades (azul, vermelho e preto).

Pincel para retroprojetor, tinta permanente, ponta média 2.0 mm.
caixa com 12 unidades.

Borracha ponteira branca, caixa com 50unidades.

Caneta corretiva 8 ml, caixa com 12 unidades.

Caneta esferografica, material plastico transparente, corpo sextavado,
ponta com esfera de tungsténio, tipo escrita grossa, cores azul e preta,
caixa com 50 unidades.

Giz de cera tipo estaca, atoxico, caixa com 12 unidades, contendo uni-
dades nas cores azul e preta.

Giz de cera pequeno, atoxico e antialérgico e resistente. embala-
gem.caixa com 24 cores.

Lapis de cor, corpo em madeira, formato sextavado ou redondo, mina
macia e resistente, atdxico, caixa com 24 cores.

Lapis, corpo em madeira, na cor preta envernizada,lapis preto, corpo
em madeira, formato redondo, envernizado, com grafite n2 2b, apon-
tado, indicado para uso escolar e administrativo, acondicionado em
caixa com 144 unidades. formato redondo, matéria da carga grafite,
n2 2b, apontado. caixa com 144 unidades.

Lapis de cor, corpo de madeira, tamanho grande, caixa com 12 cores.

PCT

PCT

PCT

CX

CX

CX
CX

CX

UND

UND

CX

CX
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900
282

425
230
1.600

550
300
396
534
371

566
2.506
371
654
120
293

499

980

980

1.000

1.230

170

575

575

561

950

670

444

416
390

650

859

720

586

330

1.342

RS 49,18 RS 17.065,46
RS 34,16 RS 30.744,00
RS 32,63 RS 9.201,66
RS 26,02 R$ 11.058,50

R$ 170,71 RS 39.263,30
RS 331,82 RS 530.912,00

RS 262,67 RS 144.468,50
RS 297,83 RS 89.349,00

RS 49,90 R$ 19.760,40
RS 55,55 RS 29.663,70
RS 21,47 RS 7.965,37
RS 19,94 RS 11.286,04
RS 2,43 RS 6.089,58
RS 73,55 RS 27.287,05
RS 1,25 RS 817,50
RS 401,91 RS 48.229,20
RS 44,46 RS 13.026,78
RS 44,13 R$ 22.020,87
RS 43,32 R$ 42.453,60
RS 39,94 RS 39.141,20
RS 38,82 RS 38.820,00
RS 33,00 R$ 40.590,00

RS 279,89 RS 47.581,30

RS 32,83 RS 18.877,25
RS 28,36 RS 16.307,00
RS 32,50 RS 18.232,50

RS 101,03 RS 95.978,50

RS 58,83 RS 39.416,10
RS 49,60 RS 22.022,40
RS 30,00 RS 12.480,00

RS 113,63 RS 44.315,70

RS 75,00 RS 48.750,00
RS 13,18 RS 11.321,62
RS 77,32 R$ 55.670,40
RS 34,91 RS$ 20.457,26

RS 116,00 RS 38.280,00

RS 9,47 RS 12.708,74
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Marca texto, material plastico, tipo ponta macia chanfrada, ndo recar-
regavel, cores fluorescentes variadas, boa resisténcia a luz.composi-
¢do: resina termoplastica, tinta a base de glicol, corante e dgua.emba-
lagem. caixa com 12 unidades.
Tinta pintura a dedo, 30 ml, caixa com 06 cores.
Tinta guache, ndo toxica, lavavel, miscivel, soltvel em dgua, frasco
contendo 15 ml. caixa com 06 cores.
Massa de modelar. caixa com 12unidades.
Corretivo, liquido, material base d'agua, secagem rapida, apresenta-
¢do frasco, aplicagdo papel comum, volume 18 ml, atdxico e lavéavel.
caixa com 12 unidades.

LOTE Ill - ACESSORIOS DE ESCRITORIO
Apagador de madeira para quadro de giz negro.
Apagador para quadro branco, em plastico, com depdsito para 02 pin-
ceis marcadores.
Clips n2 2/0 - material metal, niquelado, caixa com 100 unidades.
Clips n2 3/0 - material metal, niquelado, caixa com 50 unidades.
Clips n2 4/0 - material metal, niquelado, caixa com 50 unidades.
Clips n2 6/0 - material metal, niquelado, caixa com 50 unidades.
Clips n2 8/0 - material metal, niquelado, caixa com 25 unidades.
Alfinete para mapa n.1 com cabega colorida. caixa com 50 unidades.
Almofada para carimbo n2 04.
Apontador de lapis com 01 furo, com deposito, caixa com 24 unidades.
Cola bastdo, 20 g, caixa com 12 unidades.
Cola branca liquida, a base de pva, atdxica, lavavel, frasco com 1000
ml.
Cola branca liquida atoxica, solivel em agua e com secagem rapida,
tubo com 90 g. embalagem em caixa com 12 unidades.
Cola com glitter. caixa com 06 cores.
Cola e.v.a 90 ml. caixa com 06 cores.
Cola para isopor, atdxica e com secagem réapida, tubo com 90 g. emba-
lagem com c¢/12 unidades.
Colchete latonado, cabega redonda n214, caixa com 72 unidades.
Colchete latonado, cabega redonda n2 8, caixa com 72 unidades.
Elastico circular, super-resistente, de borracha natural, ideal para
prender dinheiro, papeis e muito mais. pacote de 100 g.
Estilete de largura 9 mm. caixa com 12 unidades.
Fita adesiva celulose (adesiva magica), medindo: 12 x 33. que fique in-
visivel no reparo de documentos e que aceite escrita de caneta e lapis.
Fita adesiva, material crepe, tipo gomada, 50 x 50, cor marrom.
Fita adesiva, material polipropileno transparente, tipo monoface, me-
dindo:19x50, aplicagdo multiuso. (durex).
Fita adesiva, material polipropileno transparente, tipo monoface, me-
dindo45 x 45, aplicagdo multiuso.
Fita decorativa, cores variadas 23 mm x50 m.
Fita dupla face 18mm x 50m.
Grampo niquelado 23/10 para grampeador. caixa com 1000 unidades.
Grampo niquelado 26/6 para grampeador. caixa com 5000 unidades.
Grampo trilho plastico, injetado em polietileno, cor branca. embala-
gem em pacote com 50 unidades.
Molha dedos para manuseio de papel que ndo mancha. embalagem
com aproximadamente 12 g.
Reabastecedor de tinta de pincel marcador para quadro branco. caixa
com 12 unidades. cores variadas.
Reabastecedor de tinta para almofada de carimbo. caixa com 12 uni-
dades.
Régua cristal, material em poliestireno, tamanho de 30 cm, pacote
com 25 unidades.
Régua cristal, material em poliestireno, tamanho de 50 cm, pacote
com 10 unidades.
Extrator de grampo, tipo alavanca em ago cromado ou niquelado,
comprimento minimo 12 cm.
Grampeador de mesa metdlico. tamanho médio com capacidade para
grampear até 25 folhas de papel.
Grampeador metalico, tamanho grande, com capacidade para gram-
pear até 100 folhas.
Perfurador grande, com 02 furos. com capacidade para perfurar até
100 folhas.
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813

520
523
580
733

533

687

670

453

521

521

750

568

353

280

RS 43,89 RS 28.528,50
RS 17,20 RS 10.681,20
RS 8,62 RS 11.516,32
RS 8,98 RS 8.728,56
RS 47,13 RS 18.899,13
RS 16,67 RS 5.851,17
RS 12,66 RS 6.140,10
RS 4,90 RS 4.410,00
RS 5,15 RS 4.892,50
RS 5,54 R$ 6.880,68
RS 6,54 RS 7.521,00
RS 6,55 RS 6.419,00
RS 6,92 RS 4.041,28
RS 15,89 RS 9.534,00
RS 29,99 R$ 11.996,00
R$ 51,63 RS 32.423,64

RS 34,09 R$ 119.315,00

RS 29,74 RS 35.688,00
RS$ 19,50 RS 16.185,00
RS 29,73 RS 14.002,83
RS 83,17 RS 34.931,40
R$ 17,75 RS$ 9.460,75
RS$ 9,00 RS 4.707,00
RS 8,15 RS$ 6.935,65
RS 29,03 RS 12.482,90
RS 16,93 RS 13.882,60
RS 17,50 RS 21.875,00
RS 5,96 R$ 4.291,20
RS 14,45 RS 11.747,85
RS 28,31 RS 14.721,20
R$ 17,29 R$ 9.042,67
RS 12,41 R$ 7.197,80
RS 6,93 R$ 5.079,69
R$ 15,93 RS 8.490,69
RS 5,55 RS 3.812,85
RS 59,50 RS 39.865,00
RS 49,52 RS 22.432,56
RS 30,06 RS 15.661,26
RS 36,21 RS 18.865,41
RS 7,31 RS 5.482,50
RS 33,41 RS 18.976,88
RS 68,59 RS 24.212,27

RS 118,29 RS 33.121,20
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Valor unit.
tote m Descrlgao Completa mm- Valor total
médio

L

L
L
L

L

L

L

L

Ll

L

Ll

L

L

Ll

L1l

LIV

LIV

LIV

LIV

LIV

LIV
LIV

LIV

LIV

LIV

LIV

LIV
LIV
LIV

LIV

LIV
LIV
LIV

105
106
107

108

109

110

111

112

113

114

115

116

117

118

119

120

121

122

123

124
125

126

127

128

129

130
131
132

133

134
135
136

Perfurador médio, com guia pldstica, com 02 furos. com capacidade
para perfurar até 25 folhas.

Prancheta portatil, material em acrilico, tamanho oficio, transparente
com prendedor de metal.

Prancheta em eucatex, tamanho oficio, com prendedor de metal.
Tesoura cabo em polipropileno, formato anatdmico, lamina em ago
inoxidavel, sem ponta, comprimento 13 cm.

Tesoura, cabo em polipropileno, formato anatémico, ldmina em ago
inoxidavel, com ponta, comprimento 21 cm.

Pilha de sistema eletroquimico alcalina, tamanho d grande, blindada
em ago, tensdo nominal 1,5 v.

Pilha de sistema eletroquimico alcalina, modelo aa, tamanho pe-
queno, blindada em ago, tensdo nominal 1,5 v.

Pistola profissional para cola quente, bivolt, ponta em metal com iso-
lante térmico, tamanho grande.

Pistola profissional para cola quente, bivolt, ponta em metal com iso-
lante térmico, tamanho pequena.

Bastdo de cola quente, didametro grosso, transparente, com 30 cm.
pacote com 1 kg.

Bastdo de cola quente, diametro fino, transparente, com 30 cm. pa-
cote com 1 kg.

Calculadora eletronica de mesa, a pilha, visor com inclinagdo mével ou
ndo, com as quatro operagdes bdsicas, porcentagem, desligamento
automatico ou tecla off, com 12 digitos.

Pilha de sistema eletroquimico alcalina, blindada em ago, tamanho
médio, tensdo nominal 1,5v.

Pilha, tamanho palito, sistema eletroquimico ultra alcalina, blindada
em ago, modelo aaa.

Percevejo em ago niquelado n2 02. caixa com 100 unidades.

LOTE IV - ORGANIZACAO E ARQUIVO

Caixa arquivo morto polionda, para oficio, dimensdes 350 x 130 x 245
mm. cores variadas.

Pasta registradora. tipo az, lombo estreito, revestimento externo em
material plastificado, tamanho oficio. nas cores: preta, azul, vermelha,
amarela e verde. caixa com 20 unidades.

Pasta registradora, tipo az, lombo largo, revestimento externo em ma-
terial plastificado, tamanho oficio. nas cores preta, azul, vermelha,
amarela e verde. caixa com 20 unidades.

Pasta catdlogo, com capa plastica preta reforgada, contendo porta eti-
queta e 50 envelopes plasticos reforgados.dimensées aproximadas:
24x33 cm.

Pasta documento, tamanho oficio, bicolor com abas para fixagdo de
documentos, elastico e lombo medindo 3 cm, tamanho oficio em poli-
propileno.cores variadas.

Pasta documento, com canaleta, tamanho a4, sem aba. cores variadas.

Pasta documento, material de cartdo triplex, tamanho oficio, com aba
para fixagdo de documentos e com eldstico. cores variadas.
Pasta documento, material polipropileno transparente, tamanho ofi-
cio, com aba para fixagdo de documentos e com elastico.
Pasta documento, material em polipropileno transparente, tamanho
oficio, sem aba e com grampo trilho. cores variadas.
Pasta em |, tamanho a4, em material de polipropileno transparente.
cores variadas.
Pasta suspensa, marmorizada, haste plastificada. caixa com 50 unida-
des.
Arquivo de mesa, em acrilico, para fichas, com divisdrias, na cor fumé,
dimensdo aproximada 30x25x18cm.
Espeto para papel em metal, com suporte de plastico.
Organizador de documentos, para mesa, material em acrilico, com 2
divisorias.
Organizador de documentos, para mesa, material em acrilico, com 3
divisorias.
Pasta plastica, em polipropileno, com aba e elastico, 5 cm. cores varia-
das.
Fichario acrilico/metal 5x8-fume.
Porta caneta, clips e papel, em material acrilico, na cor fumé e trans-
parente.

LOTE V - DESCARTAVEIS

UND
UND
UND

UND

PAR

PAR

UND

UND

PCT

PCT

UND

PAR

PAR

CX

CX

CX

CX

UND

UND

UND
UND

UND

UND

UND

PCT

UND
UND
UND

UND

UND
UND
UND

356
493
1.433

1.408

494

494

469

469

926

927

377

594

594

778

1.518

550

500

418

1.699

1.694
1.649

1.059

858

2.363

132

210
280
230

249

1.275
425
468

RS 36,86 RS 15.481,20
RS 18,14 RS 6.457,84
RS$ 11,30 RS 5.570,90
RS 8,23 RS 11.793,59
RS 16,53 RS 23.274,24
RS 16,23 RS 8.017,62
RS 13,72 RS 6.777,68
RS 55,03 RS 25.809,07
RS 33,15 RS 15.547,35
RS 60,65 RS 56.161,90
RS 60,45 RS 56.037,15
RS 36,42 RS 13.730,34
RS$ 13,35 RS 7.929,90
R$ 13,00 R$ 7.722,00
RS 7,77 R$ 6.045,06
RS 12,45 RS 18.899,10

RS 281,80 R$ 154.990,00

RS 296,73 R$ 148.365,00

R$ 27,58 R$ 11.528,44
RS 14,73 RS 25.026,27
RS 3,76 RS 6.369,44
RS 7,28 RS 12.004,72
RS 8,43 RS 8.927,37
RS 6,63 R$ 5.688,54
RS 3,36 RS 7.939,68

RS 183,58 RS 24.232,56

RS 87,00 R$ 18.270,00
RS 13,64 RS 3.819,20
RS 45,01 RS 10.352,30
RS 60,35 R$ 15.027,15
RS 13,08 RS 16.677,00

RS 123,08 RS 52.309,00
RS 20,20 RS 9.453,60
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Valor unit.
tote m Descrlgao Completa mm- Valor total
médio

o -
Szlsao liso n2 07, material latex, pacote com 50 unidades. cores varia 5460 RS 11,66 RS 63.663,60
Copo descartavel para dgua com capacidade para 180 ml, com 100

LV 138 unidades. caixa com 25 pacotes. CX 1.000 RS 197,00 RS 197.000,00

LV 139 Copo desFartaveI para café com capacidade para 50 ml, com 100 uni- pCT 950 RS 200,29 RS 190.275,50
dades. caixa com 50 pacotes.

LV 140 Prato descartdvel grande para refei¢do. pacote com 10 unidades. PCT 6.261 RS 6,00 RS 37.566,00

LV 141 Prato descartdvel fundo para sopa pacote com 10 unidades. PCT 6.261 RS 4,93 RS 30.866,73

LV 142 Prato descartdvel para bolo. pacote com 10 unidades. PCT 6.329 RS 3,90 RS 24.683,10

LV 143 Colher descartavel de plastico para refeigdo. caixa com 1000 unidades. ox 308 RS 96,05 RS 38.227,90
cor branca ou transparente.

LV 144 Colher descartavel de plastico para sobremesa. caixa com 1000 unida- ox 367 RS 73,06 RS 26.813,02
des. cor branca ou transparente.

LV 145 Garfo descartavel de plastico para refeigdo. caixa com 1000 unidades. ox 308 RS 95 47 RS 37.997,06
cor branca ou transparente.

LV 146 Garfo descarta\{el de plastico pa.ra sobremesa. tamanho aproxi- ox 359 RS 81,50 RS 29.258,50
mado:15cm. caixa com 1000 unidades. cor branca ou transparente.

LV 147 cpfnhto para churrasco, material madeira, corpo roligo, comprimento 23 PCT 580 RS 5,98 RS 3.468,40

TOTAL GERAL R$ 4.531.021,55

6.10. A estimativa resultante deve ser compreendida como quantitativo planejado para contrata-
¢do ordinaria, ndo implicando aquisicdo imediata e integral dos itens. Por isso, a futura execugao
devera observar rigorosamente o fornecimento parcelado, mediante ordens de fornecimento, con-
trole de saldo contratual, acompanhamento de consumo por Secretaria e fiscalizagdo quanto a ne-
cessidade, a qualidade e a tempestividade das entregas.

6.11. Dessaforma, os quantitativos estimados mostram-se compativeis com a natureza recorrente
do objeto, com a necessidade de abastecimento regular de materiais de expediente e com a conti-
nuidade das rotinas administrativas, educacionais, assistenciais e de saude das unidades publicas
municipais, observada a distribuicdo atualizada por Secretaria e a estimativa financeira recalculada.

7. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

7.1. Ositens que compdem o objeto foram agrupados em lotes por similaridade técnica, funcio-
nal e mercadoldgica, com o objetivo de garantir racionalidade operacional, eficiéncia administrativa
e melhores condicdes de disputa.

7.2. A divisdo excessiva em itens isolados poderia gerar pulverizacdo contratual, aumento dos
custos administrativos, dificuldade de fiscalizagdo, maior volume de ordens de fornecimento e
perda de escala econdmica. Por outro lado, o agrupamento de itens sem afinidade poderia restringir
a competitividade e dificultar a participacdo de fornecedores especializados.

7.3. Assim, adotou-se organizagdo em cinco lotes: papelaria e impressos; material de escrita e
correcdo; acessorios de escritério; organizacao e arquivo; e descartaveis. A divisdo observa a natu-
reza dos itens, a pratica usual do mercado fornecedor, a logistica de armazenamento e a finalidade
de uso nas unidades publicas municipais.

7.4. O Lote | contempla papelaria, papéis, impressos e materiais correlatos. O Lote Il contempla
materiais de escrita, correcao, pintura e uso pedagdgico. O Lote Il contempla acessorios de escrito-
rio, colas, fitas, grampeadores, clipes, pilhas e itens de apoio operacional. O Lote IV contempla ma-
teriais de organizagao e arquivo, como pastas, caixas e organizadores. O Lote V contempla descar-
taveis de apoio as rotinas institucionais.
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7.5. O agrupamento foi realizado de forma criteriosa, observando compatibilidade técnica, fina-
lidade de uso, pratica usual do mercado e possibilidade de fornecimento por empresas do respec-
tivo segmento, sem prejuizo da competitividade e da sele¢cdo da proposta mais vantajosa.

7.6. Dessaforma, o modelo adotado revela-se adequado, proporcional e compativel com os prin-
cipios da economicidade, eficiéncia, competitividade e sele¢do da proposta mais vantajosa, nos ter-

mos da Lei n2 14.133/2021.

8. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

8.1. Nao foram identificadas contratagdes interdependentes indispensdveis a execugdao do ob-
jeto, considerando que os materiais de expediente, papelaria, escritério, organizagao, arquivo e des-
cartdveis constituem bens de consumo auténomos, cuja aquisicdo ndo depende de outro contrato
especifico para produzir seus efeitos.

8.2. A contratacdo possui correlacdo com as atividades de almoxarifado, gestdo de estoque, pro-
tocolo, arquivo, expediente administrativo, apoio pedagdgico, registros internos, atendimento ao
publico, funcionamento das secretarias e rotina de distribuicdo interna dos materiais as unidades
demandantes.

8.3. Cada drgdo ou secretaria demandante devera acompanhar suas necessidades especificas e
a utilizacdo dos respectivos quantitativos, sem prejuizo da gestdo centralizada do procedimento li-

citatério, quando adotada.

9. ALINHAMENTO DA CONTRATAGAO AO PLANEJAMENTO

9.1. A presente contratacao encontra-se alinhada as necessidades operacionais das Secretarias
Municipais de Vitorino Freire/MA, considerando tratar-se de demanda recorrente relacionada ao
fornecimento de materiais essenciais ao expediente, a organizacao documental e ao funcionamento
das unidades publicas municipais.

9.2. Registra-se que, conforme informado no Documento de Formalizacdao de Demanda, nao
houve elabora¢ao do Plano de Contratacdes Anual no exercicio de referéncia. Contudo, a demanda
decorre de necessidades ordinarias, previsiveis e diretamente relacionadas a continuidade dos ser-
vicos publicos municipais.

9.3. A contratagdao também se harmoniza com a Lei Orgamentaria Anual e com a necessidade de
assegurar condicdes minimas de funcionamento administrativo, organizacdo, registro, arquiva-
mento, comunicagdo, suporte pedagogico e atendimento nas secretarias, escolas, unidades de sa-
ude, equipamentos de assisténcia social e demais setores que integram a Administracdo Municipal.

9.4. Dessa forma, embora ndo haja registro formal no PCA, a contratacdo encontra respaldo no
planejamento institucional e orcamentario da Administracdo Publica Municipal, mostrando-se ne-

cessaria para assegurar a continuidade e a qualidade dos servigos publicos.

10. DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
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10.1. Garantir a continuidade das atividades administrativas, educacionais, assistenciais e de sa-
ude das Secretarias Municipais e da Prefeitura de Vitorino Freire/MA, mediante disponibilizagdo
regular de materiais de expediente.

10.2. Assegurar condicdes adequadas de organizacao documental, producdo de registros, suporte
as atividades pedagdgicas, atendimento ao publico e funcionamento regular dos prédios e setores
publicos municipais.

10.3. Reduzir riscos de desabastecimento, interrupcao de rotinas administrativas, atrasos na tra-
mitacdo de processos, retrabalho e comprometimento do atendimento a populagao.

10.4. Padronizar as especificagbes dos materiais, garantindo qualidade minima adequada e maior
seguranca na analise das propostas apresentadas pelos licitantes.

10.5. Promover maior eficiéncia na gestdo de estoque, com entregas parceladas, controle de sal-
dos e melhor distribuicdo dos materiais as unidades demandantes.

10.6. Ampliar a competitividade do certame por meio da organizacao dos itens em lotes compati-
veis com a pratica do mercado fornecedor.

10.7. Obter melhores condicGes econOmicas para a Administracdo, mediante disputa publica, ra-
cionalizacdo dos quantitativos e possibilidade de ganhos de escala.

10.8. Diminuir a necessidade de aquisicdes emergenciais ou fragmentadas, fortalecendo o plane-
jamento e a governanca das contrata¢des publicas municipais.

10.9. Contribuir para a melhoria da qualidade dos servicos prestados a populacdo, por meio da
manutencdo de rotinas administrativas, pedagdgicas e operacionais adequadamente abastecidas

com materiais de expediente.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO

11.1. Designar formalmente o gestor e o(s) fiscal(is) do contrato, responsaveis pelo acompanha-
mento da execugdo contratual, conferéncia dos materiais, controle das entregas e registro de even-
tuais ocorréncias.

11.2. Definir o fluxo administrativo para emissao das ordens de fornecimento, estabelecendo res-
ponsaveis, forma de solicitacdo, controle de saldos e comunica¢dao com a contratada.

11.3. Organizar a rotina de recebimento provisério e definitivo dos materiais, com conferéncia
guantitativa e qualitativa, verificacdo de embalagens, marcas, modelos, especificacdes e integridade
dos produtos.

11.4. Manter controle de estoque e distribuicdo interna dos materiais, a fim de evitar perdas, des-

perdicios, desabastecimento, acumulo indevido, obsolescéncia, deterioracdo ou uso inadequado
dos itens adquiridos.
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11.5. Estabelecer local(is) de entrega e armazenamento compativeis com a natureza dos produtos,
assegurando protecdo contra umidade, calor excessivo, avarias, extravio, deformacao e deteriora-
¢ao.

11.6. Orientar os servidores responsaveis pelo recebimento e utilizacdo dos materiais quanto aos
procedimentos de conferéncia, rejeicao de produtos inadequados, solicitacao de substituicao e re-
gistro das ocorréncias.

11.7. Manter nos autos do processo os documentos de planejamento, pesquisa de pregos, justifi-
cativas de agrupamento, mapa de apuragao, pareceres, despacho de autorizagdo, termo de refe-
réncia e demais pegas necessdrias a adequada instrugao processual.

11.8. As providéncias acima possuem carater organizacional e administrativo, ndo demandando
investimentos estruturais adicionais relevantes, mas exigindo controle interno adequado para asse-
gurar boa execugdo contratual.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS
12.1. Dentre os possiveis impactos ambientais relacionados a contratacao, é possivel mensurar os
seguintes:
N2 IMPACTO AMBIENTAL MEDIDAS DE MITIGACAO
Geragdo de residuos de papel, papeldo, plasticos e embala- Orientar a segregacdo correta dos residuos, priorizar reaproveitamento
1 gens decorrentes do consumo dos materiais de expediente quando possivel e encaminhar materiais reciclaveis para destinagdo am-
e descartaveis. bientalmente adequada.
Risco de aquisigdo excessiva, acumulo, perda, deterioragdo Realizar controle de estoque, programacdo das ordens de fornecimento,
2 ou descarte prematuro de papéis, cadernos, pastas, colas, acompanhamento do consumo por Secretaria e distribuicdo conforme
tintas e materiais similares. demanda efetiva.
. . . Estimular o uso racional, impressdo frente e verso quando possivel, apro-
Consumo elevado de papel e impressos, com impacto ambi- X x s
3 R N - veitamento adequado de folhas e adogdo de fluxos digitais sempre que
ental associado a produgéo, transporte, uso e descarte. . . L .
compativeis com a rotina administrativa.
. . . Orientar o armazenamento separado, evitar descarte em lixo comum e
Descarte inadequado de pilhas e itens com componentes . . s )
4 L . . . encaminhar os residuos para pontos de coleta ou destinagdo ambiental-
quimicos, com risco de contaminagdo ambiental. S
mente adequada, conforme normas aplicaveis.
T - T Promover consumo racional, evitar desperdicios e priorizar, quando tec-
Uso de descartaveis plasticos em atividades institucionais, X , N . L
5 ~ . e - nicamente possivel e sem restri¢do a competitividade, materiais com me-
com geragdo de residuos de dificil degradacao. X
lhor desempenho ambiental.
Transporte e entregas parceladas com impacto associado a Planejar ordens de fornecimento de forma consolidada, reduzir solicita-
6 deslocamentos, embalagens secundarias e logistica de dis- ¢Oes fragmentadas e organizar locais de entrega para otimizar a logistica
tribuigdo. e diminuir desperdicios.
13. DECLARACAO DE VIABILIDADE
13.1. Apds a realizacdo das analises técnicas, operacionais e de mercado constantes neste Estudo

Técnico Preliminar, conclui-se que a contratacdo destinada ao fornecimento de materiais de expe-
diente, papelaria, escritério, organizacdo, arquivo e descartdveis é tecnicamente necessaria, opera-
cionalmente adequada e economicamente justificavel.

13.2. O estudo demonstrou que a Administracdo Publica Municipal necessita adquirir os materiais
junto ao mercado fornecedor, tendo em vista tratar-se de bens comuns de consumo continuo, in-
dispensaveis ao funcionamento das rotinas administrativas, pedagdgicas, assistenciais, sanitdrias e
operacionais dos ambientes publicos municipais.
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13.3. Aanalise de mercado evidenciou a existéncia de fornecedores aptos ao atendimento do ob-
jeto, favorecendo a competitividade da futura contratacdo e a obtencdo de propostas vantajosas
para a Administragao.

13.4. No que se refere a forma de atendimento da demanda, verificou-se que a aquisicdo com
fornecimento parcelado ao longo da vigéncia contratual representa alternativa adequada, pois per-
mite reposi¢ao planejada dos estoques conforme a necessidade efetiva das unidades demandantes.

13.5. As estimativas preliminares de quantidades foram elaboradas com base nas demandas apre-
sentadas pelas Secretarias Municipais, no Mapa de Apurag¢ao, na planilha de distribui¢dao por Secre-
taria e na comparagdo com o exercicio de 2025, sendo compativeis com a natureza recorrente do
consumo e com a necessidade de continuidade dos servigos publicos.

13.6. Também foram identificados requisitos técnicos, legais, operacionais e ambientais necessa-
rios a adequada execuc¢do da contratagdo, bem como as providéncias administrativas a serem ado-
tadas para o acompanhamento e fiscaliza¢do do fornecimento.

13.7. Dessa forma, considerando:
13.7.1. a necessidade publica devidamente demonstrada;
13.7.2. a compatibilidade da solucdo com a realidade operacional da Administracdo;
13.7.3. a existéncia de mercado fornecedor apto ao atendimento da demanda;
13.7.4. a adequacdo da solucdo escolhida as praticas administrativas adotadas na Adminis-
tracdo Publica;
13.7.5. a organizagao dos itens em lotes compativeis, de modo a favorecer a competitividade
e a eficiéncia da contratacdo;
13.7.6. e a necessidade de assegurar continuidade as atividades de expediente, organizacao
documental e funcionamento das Secretarias Municipais.

13.8. declara-se a viabilidade da contratacdo, recomendando-se o prosseguimento do processo
administrativo para elaboracdao do Termo de Referéncia e ado¢do das providéncias necessdrias a
realizacdo do procedimento licitatério.

13.9. Registra-se, por fim, que o presente Estudo Técnico Preliminar possui carater publico, nos
termos da Lei n212.527, de 18 de novembro de 2011, ressalvadas eventuais informacdes classifica-
das ou constantes de anexos cuja divulgacao dependa de avaliagao pela autoridade competente.
13.10. Encaminha-se o presente documento a autoridade competente para andlise e deliberagao
qguanto ao prosseguimento da contratacdo.

Vitorino Freire — MA, 15 de abril de 2026

Responsavel pela elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar

KAMYLLA RODRIGUES DOS SANTOS MELO
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